
Ɇɢɧɢɫɬɟɪɫɬɜɨ ɧɚɭɤɢ ɢ ɜɵɫɲɟɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ Рɨɫɫɢɣɫɤɨɣ Ɏɟɞɟɪɚɰɢɢ 

ɮɟɞɟɪɚɥɶɧɨɟ ɝɨɫɭɞɚɪɫɬɜɟɧɧɨɟ ɛɸɞɠɟɬɧɨɟ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɟ ɭɱɪɟɠɞɟɧɢɟ  
ɜɵɫɲɟɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ 

«ɍɮɢɦɫɤɢɣ ɭɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ ɧɚɭɤɢ ɢ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ»  
Иɧɫɬɢɬɭɬ ɫɪɟɞɧɟɝɨ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ 
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09.02.07 Иɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɫɢɫɬɟɦɵ ɢ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ 
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Бɚɡɨɜɚɹ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɚ 

Ɏɨɪɦɚ ɨɛɭɱɟɧɢɹ: ɨɱɧɚɹ  

 

 

 

 

ɍɮɚ, 2024



Ɋɚɛɨɱɚɹ ɩɪɨɝɪɚɦɦɚ ɭɱɟɛɧɨɣ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɪɚɡɪɚɛɨɬɚɧɚ ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ 
ɮɟɞɟɪɚɥɶɧɨɝɨ ɝɨɫɭɞɚɪɫɬɜɟɧɧɨɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɝɨ ɫɬɚɧɞɚɪɬɚ ɫɪɟɞɧɟɝɨ 
ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ (ɞɚɥɟɟ – ɎГɈɋ ɋɉɈ) ɩɨ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɢ 
09.02.07 Иɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɫɢɫɬɟɦɵ ɢ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ, ɭɬɜɟɪɠɞɟɧɧɨɝɨ 
ɩɪɢɤɚɡɨɦ Мɢɧɢɫɬɟɪɫɬɜɚ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ ɢ ɧɚɭɤɢ Ɋɨɫɫɢɣɫɤɨɣ Ɏɟɞɟɪɚɰɢɢ ɨɬ 9 
ɞɟɤɚɛɪɹ 2016 ɝ. № 1547.  

 

 

Ɉɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ-ɪɚɡɪɚɛɨɬɱɢɤ: Ɏɟɞɟɪɚɥɶɧɨɟ ɝɨɫɭɞɚɪɫɬɜɟɧɧɨɟ ɛɸɞɠɟɬɧɨɟ 
ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɟ  ɭɱɪɟɠɞɟɧɢɟ ɜɵɫɲɟɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ  «ɍɮɢɦɫɤɢɣ ɭɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ 
ɧɚɭɤɢ ɢ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ» Иɧɫɬɢɬɭɬ ɫɪɟɞɧɟɝɨ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ 
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Предметно-цикловой комиссией Протокол №1 от  «30» августа 2024 г. ____________В.В. Будилов «30» августа 2024 г.  ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ, ВНОСИМЫХ В РАБОЧУЮ 09.02.07 Информационные системы и программирование ПРОГРАММУ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ МОДУЛЕЙ (ПМ)  09.02.07 Информационные системы и программирование  30.08.2024 г. на 2024-2025 учебный год   № п/п   Раздел Содержание дополнений/изменений  Основание для Внесения дополнения/ изменения    Было Стало  1  Уфимский Авиационный техникум Институт среднего профессионального образования решения Ученого совета УУНиТ от 29.02.2024 (протокол №2) о создании с 01 июля 2022 года Института среднего профессионального образования путем объединения Уфимского авиационного техникума и Колледжа УУНиТ    Рабочая программа разработана на основе федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности Рабочая программа разработана на основе федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 15.02.16 Технология машиностроения, утвержденного приказом Минпросвещения России от 14 июня 2022 года № 444  Организация-разработчик: Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Уфимский университет науки и технологий» Институт среднего профессионального образования  
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 1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ  Информационные технологии    1.1. Область применения программы  Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной образовательной программы подготовки специалистов среднего звена (далее – ООП) в соответствии с ФГОС СПО по специальности 09.02.07 Информационные системы и программирование.    1.2. Место дисциплины в структуре ООП  Дисциплина входит в общепрофессиональный цикл ООП по специальности 09.02.07 Информационные системы и программирование.    1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины    Код ПК, ОК  Умения  Знания  ОК 01.   ОК 02.  ОК 04.   ОК 05.  ОК 09.  ОК 10.  ПК 1.6. ПК 4.1.   ПК 5.1. ПК 5.2. ПК 5.6  ПК 6.3  ПК 8.1.  ПК 8.2.  ПК 8.3.  ПК 9.3.   ПК 10.1.  
� Обрабатывать текстовую и числовую информацию.  
� Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации.  
� Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.  

� Назначение и виды информационных технологий,  технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации.  
� Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий.  
� Базовые и прикладные информационные технологии  
� Инструментальные средства информационных технологий.          
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы  Вид учебной работы Объем часов  Максимальная учебная нагрузка (всего) 124 Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  в том числе:  Лекции 72 Лабораторные занятия 44 Практические занятия  Курсовая работа (проект) (если предусмотрено)  Самостоятельная работа 8 Консультации  Консультации к экзамену  Форма промежуточной аттестации дифференцированный зачет   
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2.2. Тематический пла
н и содержание учебно

й дисциплины  
  Наименование разделов и тем  

Содержание учебного 
материала и формы ор

ганизации деятельност
и 

обучающихся  
Объем в часах  Коды компетенций,  формированию которых  способствует элемент программы  

Тема 1. Общие сведения об информации и информацион ных технологиях  
Содержание учебного 

материала  
16  ОК 01.  ОК 02.  ОК 04.  ОК 05.  ОК 09.  ОК 10.  ПК 1.6.  ПК 4.1.  ПК 5.1,  ПК 5.2.   ПК 5.6   ПК 6.3   ПК 8.1 ПК 8.2.  ПК 8.3   ПК 9.3.   ПК 10.1.  

1. Введение в дисципли
ну. Понятие информаци

и и информационных те
хнологий  

2. Способы восприятия 
и хранения. Классифика

ция и задачи информаци
онных технологий.  

Основные устройства вв
ода/вывода информации

. Современные smart-уст
ройства  

3. Операционная систем
а. Назначение. Виды  

4.Антивирусное ПО. На
значение. Виды  

5. Компьютерные сети. 
Локальные и глобальны

е  
Тема 2. Знакомство и работа с  

Содержание учебного 
материала  

100  ОК 01.  ОК 02.  
1. Текстовый редактор M

S Word::создание и сохр
анение документа  

2. Редактирование доку
мента  
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офисным ПО  3. Работ
а со списками. Маркиро

ванные и нумерованные
 списки. Автоматически

е списки. 
Форматирование списко

в  
ОК 04.  ОК 05.  ОК 09.   ОК 10.  

4. Проверка орфографии
, грамматики, смена язы

ка, расстановка перенос
ов. Поиск и замена 

текста. Вставка специал
ьных символов  

  5. Созда
ние и редактирование та

блиц. Сортировка табли
ц.   

 ПК 1.6.   ПК 4.1.   ПК 5.1.  ПК 5.2.  ПК 5.6.  ПК 6.3  ПК 8.1.  ПК 8.2.  ПК 8.3.  ПК 9.3   ПК 10.1.  
6. Вычисления в таблиц

ах. Преобразование текс
та в таблицу  

7. Страницы и разделы д
окумента. Разбивка док

умента на страницы. Раз
рывы страниц. 

Нумерация страниц  8. Колонтитулы. Размещ
ение колонтитулов. Соз

дание сносок и примеча
ний. Создание 

оглавления. Колончатые
 тексты. Внесение испра

влений в текст   
9. Работа с рисунками в

 документе. Вставка рис
унков. Составление бло

к-схемы   
10. Управление обтекан

ием рисунка текстом. Ра
бота с научными форму

лам   
11. Документы массово

й рассылки, слияние  
12. Создание макросов  13.Табличный процессо

р MS Excel: открытие пр
иложения табличного п

роцессора. Структура 
экрана. Меню и панели 

инструментов. Создание
 и сохранение документ

а. Знакомство с 
элементами окна  14. Перемещение указат

еля ячейки (активной яч
ейки), выделение различ

ных диапазонов, ввод 
и редактирование данны

х, установка ширины ст
олбцов, использование а

втозаполнения, ввод 
формул для ячеек смежн

ого/несмежного диапазо
на, копирование формул

 на 
смежные/несмежные яч

ейки  
15. Вычисления в систем

е электронных таблиц M
S Excel: относительные 

ссылки  
16. Вычисления в систем

е электронных таблиц M
S Excel: абсолютные и с

мешанные ссылки  
17. Работа с диаграммам

и и графиками  
18. Сортировка и фильт

рация  
19. Вычисление итогов.

 Связанные таблицы  
20. Сводные таблицы. С

водные диаграммы  
21. Создание макросов  22. Выполнение вычисл

ений над массивами  
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23. Решение уравнений.
 Решение систем линейн

ых уравнений  
24. Создание книг, форм

атирование, специальны
е возможности  

25. Понятие компьютер
ной графики. Понятие р

астровой графики, векто
рной графики и 

трѐхмерной графики  26. Работа в многофунк
циональном графическо

м редакторе  
27. Программа подготов

ки презентаций. Создан
ие слайдов. Оформлени

е, ссылки, анимация.  
28. Создание управляющ

их кнопок.  
В том числе практичес

ких занятий и лаборат
орных работ  

 Перечень лабораторны
х занятий:  1. Знакомство с текстов
ым редактором MS Wor

d: создание и сохранени
е документа  

2. Знакомство с текстов
ым редактором MS Wor

d: редактирование докум
ента  

3. Работа со списками. М
аркированные и нумеро

ванные списки. Создани
е сносок. Создание огла

вления. 
Создание титульного ли

ста. Разбивка документа
 на страницы. Разрывы с

траниц  
4. Графика в текстовом

 редакторе MS Word. Вс
тавка объектов. Управле

ние обтеканием рисунка
 текстом. 

Работа с научными фор
мулами  

5. Создание и редактир
ование таблиц. Вычисле

ния в таблицах  
6. Документы массовой

 рассылки, слияние   
7. Создание макросов  8. Проверка знаний по т

еме «Работа с документ
ами в текстовом редакто

ре MS Word»  
9. Проверка знаний по т

еме «Работа с документ
ами в текстовом редакто

ре MS Word»  
10. Создание, редактир

ование и форматирован
ие документа в табличн

ом процессоре MS Exce
l 11. Вычисления 

в системе электронных 
таблиц MS Excel  

12. Построение диаграм
м и графиков  

13. Сортировка и фильт
рация  

14. Вычисление итогов
. Связанные таблицы  

15. Сводные таблицы. С
водные диаграммы  

16. Проверка знаний по
 теме «Работа с докумен

тами в табличном проце
ссоре MS Excel»  

17. Знакомство с прогр
аммой MS PowerPoint. М

акеты оформления и раз
метки. Добавление в пр

езентацию 
рисунков и эффектов ан

имации, аудио- и видеоф
рагментов.   

18. Анимация объектов
. Создание автоматическ

ой презентации  
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19. Создание управляю
щих кнопок. Сохранени

е и подготовка презента
ции к демонстрации  

Самостоятельная рабо
та:  

Работа со стилями. Созд
ание стиля в текстовом 

редакторе MS Word  
Переупорядочивание сл

оев рисунка и вращение
 фигур в текстовом реда

кторе MS Word  
Создание рисунка-подл

ожки для текста в текст
овом редакторе MS Wor

d  
Управление просмотром

 документов. Просмотр 
и перемещение внутри д

окумента. Переход по за
кладке в 

текстовом редакторе MS
 Word  

 Использование гиперсс
ылок. Специальные возм

ожности в текстовом ре
дакторе MS Word  

Создание книг, формати
рование, специальные в

озможности в таблично
м процессоре MS Excel 

 8    
Промежуточная аттест

ация  
-    

Всего:  
124    



  11. 

 

 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ    3.1.  Требования  к  минимальному  материально-техническому обеспечению    Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрена лаборатория информационных ресурсов, оснащенная оборудованием и техническими средствами обучения:  Комплект учебной мебели.  Технические средства обучения:  
� Автоматизированные рабочие места обучающихся (процессор не ниже Core i3, оперативная память объемом не менее 4 Гб;) или аналоги;  
� Автоматизированное рабочее место преподавателя (процессор не ниже Core i3, оперативная память объемом не менее 4 Гб;) или аналоги;  
� Проектор и экран;   
� Маркерная доска;  
� Программное обеспечение общего и профессионального назначения.      3.2. Информационное обеспечение реализации программы    1. Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А. Информационные технологии. ОИЦ «Академия», 2018 (СПО)  2. Информационные технологии в образовании: учебник / Е. В. Баранова, М. И. Бочаров, С. С. Куликова, Т. Б. Павлова. — Санкт-Петербург: Лань, 2022. — 296 с. — ISBN 978-5-8114-2187-9. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная  система.  —  URL: https://e.lanbook.com/book/212435.  3. Галыгина, И. В. Информатика. Лабораторный практикум. Часть 1: учебное пособие для спо / И. В. Галыгина, Л. В. Галыгина. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2022. — 124 с. — ISBN 978-5-8114-8956-5. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/185920.  4. Галыгина, И. В. Информатика. Лабораторный практикум. Часть 2: учебное пособие для вузов / И. В. Галыгина, Л. В. Галыгина. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 172 с. — ISBN 978-5-8114-7615-2. — Текст : электронный //  Лань:  электронно-библиотечная  система.  —  URL: https://e.lanbook.com/book/179026.  
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КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  Результаты обучения  Критерии оценки  Формы и методы оценки  Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины:  Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации.  Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий.  Базовые и прикладные информационные технологии Инструментальные средства информационных технологий.  Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины:  Обрабатывать текстовую и числовую информацию. Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации. Обрабатывать информацию, используя средства пакета прикладных программ.  

Отлично» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, умения сформированы, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, качество их выполнения оценено высоко.    «Хорошо» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, некоторые умения сформированы недостаточно, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, некоторые виды заданий выполнены с ошибками.    «Удовлетворительно» - теоретическое содержание курса освоено частично, но пробелы не носят существенного характера, необходимые умения работы с освоенным материалом в основном сформированы, большинство предусмотренных программой обучения учебных заданий выполнено, некоторые из выполненных заданий содержат ошибки. «Неудовлетворительно» - теоретическое содержание курса не освоено, необходимые умения не сформированы, выполненные учебные задания содержат грубые ошибки.  

Компьютерное тестирование на знание терминологии по теме                    Наблюдение за выполнением лабораторного задания     Оценка выполнения лабораторного задания  Тестирование  Контрольная работа      
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АДАПТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДЛЯ ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ (ОВЗ)    Адаптированная программа разрабатывается при наличии заявления со стороны обучающегося (родителей, законных представителей) и медицинских показаний (рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии). Для инвалидов адаптированная образовательная программа разрабатывается в соответствии с индивидуальной программой реабилитации. 


